
 
 

 

Schritt 1 
Laden Sie eine Authentifizierungs-App auf Ihr privates Smartphone herunter (das CHdN hat keinen Zugriff 
darauf). Wir empfehlen, die Microsoft Authenticator-App herunterzuladen, da sie in Zukunft auch mit anderen 
Anwendungen des CHdN verwendet werden kann. Microsoft Authenticator wird für die in Schritt 6 
beschriebene Zwei-Faktor-Authentifizierung verwendet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schritt 2 
Beim Versand Ihres ersten elektronischen Gehaltszettels erhalten Sie eine E-Mail von « CHDN 
<noreply.chdn@mail.myarchive.lu » an Ihre berufliche E-Mail-Adresse. Löschen Sie diese E-Mail nicht vor der 
ersten Anmeldung. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche « Activer AdminBox ». 

! Übertragen Sie diese E-Mail niemals, da sonst jemand anderes auf Ihr Konto zugreifen könnte. 

 

Benutzerhandbuch – Erste Anmeldung 
Bereitstellung elektronischer Dokumente durch die Personalabteilung des CHdN 
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Schritt 3 
Geben Sie die angeforderten persönlichen Daten ein (Vorname, Nachname, berufliche E-Mail-Adresse) und 
erstellen Sie ein Passwort mit mindestens 8 Zeichen, darunter ein Großbuchstabe, ein Kleinbuchstabe, eine Zahl 
und ein Sonderzeichen.  

Klicken Sie auf « Continuer ». Anschließend können Sie die Sprache auf der neuen Seite (oben rechts) ändern. 

Setzen Sie ein Häkchen bei « Ich akzeptiere die Allgemeinen Nutzungsbedingungen » und klicken Sie auf « 
Starten ».   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schritt 4 
Ihr AdminBox-Konto ist erstellt. Eine orangefarbene Nachricht erscheint oben rechts auf Ihrem Bildschirm. Sie 
müssen die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktivieren, um auf Ihre Gehaltsabrechnung zugreifen zu können. 
 
Klicken Sie auf « Erneut anmelden ». 
 

 

 
Schritt 5 
Um die Zwei-Faktor-Authentifizierung zu aktivieren, müssen Sie zunächst einen Wiederherstellungskanal 
auswählen: 

• Mit einer E-Mail-Adresse: Es muss eine andere Adresse als Ihre berufliche E-Mail-Adresse angegeben 
werden (z. B. Ihre private E-Mail-Adresse) 

• Mit einer Telefonnummer 
 



    

   
 
Auf der nächsten Seite geben Sie den per E-Mail oder SMS erhaltenen Code ein.      

     
 
 
 
 
 
 



    
Schritt 6 
Die folgende Seite öffnet sich. Die Zwei-Faktor-Authentifizierung erfolgt über das 
Smartphone mit der in Schritt 1 heruntergeladenen Authentifizierungs-App. Falls dies 
noch nicht geschehen ist, laden Sie die App herunter und/oder öffnen Sie sie, z. B. 
Microsoft Authenticator. 

1. In der App scannen Sie den QR-Code, der auf der Webseite des 
Computers angezeigt wird, um Ihr AdminBox-Konto mit der 
Authentifizierungsanwendung zu verknüpfen. 

 
2. Ein neuer Code wird alle 30 Sekunden generiert, es darf nach der 
Nutzung nicht gelöscht werden. 

 
 
 
 
 
 
 
 
3. Geben Sie den Code ein um « Ihren mobilen Authenticator zu 
bestätigen ». Klicken Sie auf « Weiter », und Sie kehren zur Seite « 
Übersicht » in AdminBox zurück. 
 
 
 

Schritt 7 
Sie können nun Ihre Gehaltsabrechnung einsehen und/oder herunterladen (PDF-Format). 

• Klicken Sie auf das Symbol links  neben dem Titel des Dokuments, um es in der Vorschau anzuzeigen. 
• Alternativ wählen Sie das Dokument  aus und klicken Sie auf « Herunterladen ». 
• Im linken Menü unter « Herunterladen » können Sie den Speicherort für den Download festlegen. 

 

 
 
 
 



    
Für die Zukunft... 
Da die starke Authentifizierung aktiviert ist, müssen Sie bei jeder neuen Anmeldung Folgendes tun: 

1. Geben Sie auf der ersten Anmeldeseite Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein. 
2. Auf der nächsten Anmeldeseite geben Sie den 6-stelligen Code aus der Authentifizierungs-App ein, bevor 

der Code abläuft. 
Sie erhalten eine E-Mail, sobald das CHdN ein neues Dokument in Ihrem AdminBox-Tresor hinterlegt hat. 

 
        
 

 

 

Sie können sich jederzeit (vom CHdN oder von zu Hause aus) über den Link anmelden: 
https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in 

 

 Zusätzliche technische Informationen 

Siehe das Dokument « FAQ - Häufig gestellte Fragen » oder kontaktieren Sie die RH: rh@chdn.lu  

https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in
mailto:rh@chdn.lu
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