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Mise a disposition des documents électroniques de la part des Ressources Humaines du CHdN

Téléchargez une application d’authentification sur votre smartphone privé (le CHAN n’y a pas accés). Nous
recommandons de télécharger I'application Microsoft Authenticator car elle pourra également étre utilisée
avec d’autres applications du CHdN dans le futur. Microsoft Authenticator sera utilisé pour I'authentification a
double facteur détaillée a I'étape 6.
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Nous travaillons en permanence sur de nouvelles
fonctionnalités, des correctifs de bogues et des
ameéliorations des performances. Assurez-ve

Lors de l'envoi de votre premiere fiche de paie électronique, vous recevrez un e-mail « CHDN
<noreply.chdn@mail.myarchive.lu » sur votre adresse e-mail professionnelle. Ne supprimez pas cet e-mail
avant la 1ére connexion.

Cliquez sur le bouton « Activer AdminBox ».

! Ne transférez jamais cet e-mail sinon une autre personne pourrait se connecter a votre place

PRIVE - Tous vos documents de la société CHDN en version électronique
Madame, Mansieur,

Vos documents de la société CHDN sont maintenant disponibles électroniquement sur Adminbox.
Pour des raisons de sécurité, vous pouvez accéder & votre document aprés une authentification sécurisée.
Pour accéder & votre espace sécurisé, il vous suffit de cliquer sur le lien suivant et de définir votre mot de passe.

ATTENTION: NE TRANSFEREZ PAS CET EMAIL. IL EST PERSONNEL ET CONFIDENTIEL. L'ACTIVATION DE VOTRE COMPTE DONMERA UN ACCES DIRECT A VOS5 DOCUMENTS PERSONNELS.

Si ce bouton ne fonctionne pas, il vous suffit de copier/coller le lien suivant dans votre navigateur: https://receiver-1-2.nxt.uat.unifiedpost.com/users/sign up?
activation code=29853e1a4b06db40&locale=fr&up registration data=eyllbWFpbClsindldHpnYUBnbWFpbC5ib20iLCIIbWFpbFS2ZX)pZmilZCIedHI1ZX0=.Poz40w2ZFiHRd2bgeSiQKCB pRhWoZMsUSash1lbpHjv4SE

DM2Q00p1GMKhA==

Sivous avez déja une Adminbox qui est liée & une autre adresse e-mail et vous souhaitez recevoir les documents de la société CHDN dans I'Adminbox existant, veuillez vous connecter avec votre compte existant.

Merci de faire appel & Adminbox.
Sincéres salutations,
CHDN


mailto:noreply.chdn@mail.myarchive.lu

Complétez les données personnelles demandées (nom, prénom, adresse e-mail professionnelle) et créez un mot
de passe de minimum 8 caracteres contenant une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

Cliquez sur « Continuer ».

Ensuite, une nouvelle fenétre s’ouvre, cochez « J'accepte les conditions générales d’utilisation » et cliquez sur
« Démarrer ».

Créer son compte

Bonjour Gael WETZEL,
bienvenue sur Adminbox

compte Adminb
solutions u

Accepter les conditions d’utilisation pour pouvoir
commencer

WETZEL

Veuillez accepter nos conditions d'utilisation pour pouvoir commencer & utiliser Adminbox

wetzga@gmai.com

Jaccepte les conditions générales d'utilisation

o Démarrer >

U

Votre compte AdminBox est créé. Un message orange s’affiche en haut a droite de votre écran. Vous devez
activer I'authentification a deux facteurs pour pouvoir accéder a votre fiche de paie.

Cliquez sur « Se reconnecter ».
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Pour activer I'authentification a deux facteurs, il faut d’abord choisir le canal de récupération, soit :
e Avec une adresse e-mail : il faut obligatoirement mettre une autre adresse que votre adresse e-mail
professionnelle (ex : votre adresse e-mail privée).
e Avec un numéro de téléphone.



Activer Pauthentification a
deux facteurs

pour accéder 3 Adminbox

Retour

Choisir un canal de récupération Activer Pauthentification a Activer Pauthentification a
deux facteurs deux facteurs

Quel canal voulez-vous utiliser pour récupérer votre authentification 3

deux facteurs ?

_ ) i pour accéder 3 Adminbox pour accéder 3 Adminbox
@ Utiliser une adresse e-mail comme canal de récupération

Utiliser un numéro de téléphone comme canal de récupération

‘Continuer Retour

@ Retour

amorer pout e moment Choisir une adresse e-mail de récupération Choisir un numéro de téléphone de

Cette adresse e-mail doit étre différen e e-mail de votre 3 - .

compte, afin que puissiez 3 tout mom c tre recuperation

authentification 3 deux facteurs.

= +352 * f28 123456
Qu’est-ce qu’un canal de récupération ?
Un canal dmezupmtm_r vous permet de g acilement une J— [ —
ntification 3 deux facteurs » apr i saisi le code de

vérification regu a travers ce canal si de nombreux
problémes si vous perdez votre appareil mobile. Ignorer pour le moment

Ignorer pour le moment

Sur la page suivante, introduisez le code regu via I’e-mail ou par message.
.
(O adminbox
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Bonjour,

Cet e-mail contient un code de vérification de votre adresse e-mail de
récupération pour votre compte Adminbox.

Activer Pauthentification a
deux facteurs

pour accéder 3 Adminbox

Veérifiez votre adresse e-
mail de récupération

Vous y étes presque !

) . i Vérifier son adresse e-mail de récupération
Copiez le code et collez-le dans la case de vérification.

Un e-mail contenant un code de vérification & 6 chiffres a été envoyé 3
ga@gmail.com.

476509 Ce code est valable pendant 30 minutes.

Vous n’avez pas regu d’e-mail ou votre code est expiré ?

Demander un nouveau code de vérification par e-mail. ici

de expirera 30 minutes aprés la

Retour

Des questions ?

code de validation a 6 chiffres figurant dans 'e-mail que

Notre service d'assistance est 1a pour vous.

Contacter le support

Ignorer pour le mement
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Microsoft Authenticator -
ity

La page suivante s’ouvre. L'authentification a deux facteurs se fait sur smartphone via Mt o
I"application d’authentification téléchargée a I'étape 1. Si ce n’est pas encore fait,
procédez au téléchargement et/ou ouvrez I'application. e.g. Microsoft Authenticator

Activer l’authentification a
deux facteurs

1. Dans l'application, scannez le QR code qui s’affiche sur la page web
ey de l'ordinateur pour lier votre compte AdminBox a l|’application
d’authentification.

Votre adresse e-mail de récupération vérifiée

a@gmail.com

2. Un nouveau code est généré automatiquement toutes les 30
secondes, il ne faut pas le supprimer apreés utilisation.

Choisir son authenl}licateur mobile
16:30

ification de vatre choix et

= Google Authenticator

2024-11-10 — authentificateur
Recherche...

Consumer $80: gael.wetzel@chdn.lu

096 509 ¢

3. Ajoutez le code pour « confirmer son authentificateur mobile ».
Cliquez sur «suivant» et vous revenez sur la page « Apergu »

Confirmer son authentificateur mobile , .

d’AdminBox.

authentific

Continuer

Vous pouvez maintenant consulter et/ou télécharger votre fiche de paie (format PDF).

e Cliquez sur I'icone = a gauche du titre du document pour prévisualiser, ou
e Sélectionnez également le document ““ puis cliquez sur « Télécharger ».

e Dansle menu a gauche, sous « Téléchargement », vous pouvez spécifier I'emplacement de stockage du
téléchargement.
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L'authentification forte étant activée, vous devez effectuer les étapes suivantes a chaque fois que vous vous
connectez :
1. Sur la premiere page de connexion, entrez votre adresse e-mail et votre mot de passe.
2. Sur la page de connexion suivante, tapez le code a 6 chiffres de I'application d’authentification avant
I’expiration du code

Un e-mail vous sera envoyé dées qu’un nouveau document sera ajouté par le CHdN a votre coffre-fort AdminBox.

Se connecter

pour accéder a Adminbox

Se connecter

pour accéder a Adminbox

. - Retour
Connexion avec vos données personnelles

Authentification a deux facteurs

Adresse e-mail ou N* mobile (+336x0000000)

gaelwetzel@chdn.lu .
Sélectionnez 'appareil d’authentification que vous voulez utiliser

Mot de passe Mot de passe oublié ?

<]

2024-11-19 - authentificateur ‘ 2024-11-19 - authentificateur

Saisissez le code a 6 chiffres que vous avez obtenu de votre appli

d’authentification
Se connecter

9 0 6 0 7 2

Se souvenir de l'authentification a deux facteurs sur cet appareil

pendant 30 jours
Se connecter bJ

Des problémes avec votre authentification a deux facteurs ? Récupérer

Vous pouvez vous connecter a tout moment (depuis le CHAN ou chez vous) via le lien:
https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in

Voir le document « FAQ - Foire aux questions » ou contacter les RH : rh@chdn.lu


https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in
mailto:rh@chdn.lu
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