
 
 

 
Étape 1 
Téléchargez une application d’authentification sur votre smartphone privé (le CHdN n’y a pas accès). Nous 
recommandons de télécharger l’application Microsoft Authenticator car elle pourra également être utilisée 
avec d’autres applications du CHdN dans le futur. Microsoft Authenticator sera utilisé pour l’authentification à 
double facteur détaillée à l’étape 6.  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Étape 2 
Lors de l’envoi de votre première fiche de paie électronique, vous recevrez un e-mail « CHDN 
<noreply.chdn@mail.myarchive.lu » sur votre adresse e-mail professionnelle. Ne supprimez pas cet e-mail 
avant la 1ère connexion. 

Cliquez sur le bouton « Activer AdminBox ». 

! Ne transférez jamais cet e-mail sinon une autre personne pourrait se connecter à votre place 

 

Guide utilisateur - Première connexion 
Mise à disposition des documents électroniques de la part des Ressources Humaines du CHdN 
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Étape 3 
Complétez les données personnelles demandées (nom, prénom, adresse e-mail professionnelle) et créez un mot 
de passe de minimum 8 caractères contenant une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractère spécial. 

Cliquez sur « Continuer ». 

Ensuite, une nouvelle fenêtre s’ouvre, cochez « J’accepte les conditions générales d’utilisation » et cliquez sur 
« Démarrer ». 

  
 
Étape 4 
Votre compte AdminBox est créé. Un message orange s’affiche en haut à droite de votre écran. Vous devez 
activer l’authentification à deux facteurs pour pouvoir accéder à votre fiche de paie.  

Cliquez sur « Se reconnecter ». 
 

 

 
Étape 5 
Pour activer l’authentification à deux facteurs, il faut d’abord choisir le canal de récupération, soit : 

• Avec une adresse e-mail : il faut obligatoirement mettre une autre adresse que votre adresse e-mail 
professionnelle (ex : votre adresse e-mail privée). 

• Avec un numéro de téléphone. 
 



    

   
 
Sur la page suivante, introduisez le code reçu via l’e-mail ou par message.  

           
 
 
 
 
 



    
Étape 6 
La page suivante s’ouvre. L’authentification à deux facteurs se fait sur smartphone via 
l’application d’authentification téléchargée à l’étape 1. Si ce n’est pas encore fait, 
procédez au téléchargement et/ou ouvrez l’application. e.g. Microsoft Authenticator  

 
1. Dans l’application, scannez le QR code qui s’affiche sur la page web 
de l’ordinateur pour lier votre compte AdminBox à l’application 
d’authentification.  
 
2. Un nouveau code est généré automatiquement toutes les 30 
secondes, il ne faut pas le supprimer après utilisation. 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Ajoutez le code pour « confirmer son authentificateur mobile ». 
Cliquez sur « suivant » et vous revenez sur la page « Aperçu » 
d’AdminBox. 
 
 
 

 
Étape 7 
Vous pouvez maintenant consulter et/ou télécharger votre fiche de paie (format PDF).  

• Cliquez sur l’icône  à gauche du titre du document pour prévisualiser, ou  
• Sélectionnez également le document  puis cliquez sur « Télécharger ».  
• Dans le menu à gauche, sous « Téléchargement », vous pouvez spécifier l’emplacement de stockage du 

téléchargement. 

 

 
 
 



    
À l'avenir… 
L’authentification forte étant activée, vous devez effectuer les étapes suivantes à chaque fois que vous vous 
connectez : 

1. Sur la première page de connexion, entrez votre adresse e-mail et votre mot de passe.  
2. Sur la page de connexion suivante, tapez le code à 6 chiffres de l’application d’authentification avant 

l’expiration du code 
Un e-mail vous sera envoyé dès qu’un nouveau document sera ajouté par le CHdN à votre coffre-fort AdminBox.  

        
 

 

 

 

Vous pouvez vous connecter à tout moment (depuis le CHdN ou chez vous) via le lien : 
https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in 

 

 Informations techniques complémentaires  

Voir le document « FAQ - Foire aux questions » ou contacter les RH : rh@chdn.lu  

https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in
mailto:rh@chdn.lu
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