
 
 

 

Etapa 1 
Baixe um aplicativo de autenticação em seu smartphone pessoal (o CHdN não tem acesso a isso). 
Recomendamos o download do aplicativo Microsoft Authenticator, pois ele também poderá ser usado com 
outros aplicativos do CHdN no futuro. O Microsoft Authenticator será utilizado para a autenticação de dois 
fatores detalhada na etapa 6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Etapa 2 
Ao receber o seu primeiro recibo de pagamento eletrónico, será enviado um e-mail do remetente « CHDN 
<noreply.chdn@mail.myarchive.lu » para o seu endereço de e-mail profissional. Não exclua este e-mail antes 
da 1ª conexão. 

Clique no botão « Activer AdminBox ». 

! Atenção: Nunca reencaminhe este e-mail, pois outra pessoa poderia usá-lo para se conectar no seu lugar. 

 

Guia do Utilizador - Primeira Conexão 
Disponibilização de documentos eletrónicos pelo Departamento de Recursos Humanos do CHdN 
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Etapa 3 
Preencha os dados pessoais solicitados (nome, sobrenome, endereço de e-mail profissional) e crie uma palavra-
passe com, no mínimo, 8 caracteres, incluindo uma letra maiúscula, uma minúscula, um número e um carácter 
especial. 

Clique em « Continuer ». 

Em seguida, abrir-se- á  uma nova janela. Marque a opçäo « J’accepte les conditions générales d’utilisation » e 
clique em « Démarrer ». 

  
 
Etapa 4 
A sua conta AdminBox foi criada. Uma mensagem laranja aparecerá no canto superior direito do ecrã. É 
necessário ativar a autenticação de dois fatores para poder aceder à sua folha de pagamento. 
 
Clique em « Se reconnecter ». 
 

 

 
Etapa 5 
Para ativar a autenticação de dois fatores, é necessário escolher um canal de recuperação: 

• Com um endereço de e-mail: Deve usar um endereço de e-mail diferente do profissional (ex.: o seu 
e-mail pessoal). 

• Com um número de telefone. 



    

   
 
Na página seguinte, insira o código que recebeu por e-mail ou SMS. 

           
 
 
 
 
 



    
Etapa 6 
A página seguinte é exibida. A autenticação de dois fatores é realizada no smartphone 
por meio do aplicativo de autenticação baixado na etapa 1. Caso ainda não tenha feito 
isso, faça o download e/ou abra o aplicativo, como por exemplo o Microsoft 
Authenticator. 

 
1. No aplicativo, escaneie o código QR exibido na página da web do 
computador para vincular sua conta AdminBox ao aplicativo de 
autenticação. 
 
2. Um novo código será gerado a cada 30 segundos, não deve ser 
excluído após o uso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Introduza o código para « confirmer son authentificateur mobile ». 
Clique em « suivant » e você será redirecionado para a página « Aperçu » 
do AdminBox. 
 
 
 

 
Etapa 7 
Agora pode consultar e/ou descarregar os seus recibos de pagamento (Formato PDF). 

• Clique no ícone  à esquerda do título do documento para pré-visualizar. 
• Ou selecione o documento  e clique em « Télécharger ». 
• No menu à esquerda, em « Téléchargement », finalize o descarregamento para a localização que 

preferir. 

 

 
 



    
No futuro… 
Com a autenticação forte ativada, será necessário realizar os seguintes passos em cada novo login: 

1. Introduza o seu endereço de e-mail e a sua palavra-passe na primeira página de conexão. 
2. Na página seguinte, insira o código de 6 dígitos gerado pela aplicação de autenticação antes que o 

tempo de expiração termine. 
Receberá um e-mail sempre que o CHdN adicionar um novo documento ao seu cofre AdminBox.  

        
 

 

 

 

Você pode se conectar a qualquer momento (a partir do CHdN ou de casa) através do link: 
https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in 

 

 Informações técnicas adicionais 

Consulte o documento « FAQ - Perguntas Frequentes » ou entre em contato com o RH: rh@chdn.lu  

https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in
mailto:rh@chdn.lu
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